A nyilvántartásban szereplő adatokban bekövetkezett változás bejelentése[footnoteRef:1] [1:  A szakképzésről szóló CLXXXVII. törvény 45.§ (7) bekezdése alapján „ A nyilvántartásban szereplő adatokban bekövetkezett változást a (8) bekezdésben foglaltak kivételével, a gyakorlati képzést szervező szervezet köteles a változás bekövetkezésétől számított tizenöt napon belül a nyilvántartást vezető szervnek bejelenteni.”] 

(A bejelentést kérjük, hogy olvasható, nyomtatott nagybetűkkel, vagy elektronikusan töltse ki.)
A gyakorlati képzést szervező szervezet a módosult adatokat köteles a változás bekövetkezésétől számított 15 napon belül a kamarának bejelenteni
A bejelentő szervezet neve: ……………………………………………………………………………………………………………….. 
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Adószáma:   
	A gyakorlati képzést szervező szervezet adatai
	Nyilvántartásban szereplő adatok
	Megváltozott adatok
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	1.2 A szervezet teljes neve
	
	

	1.3 Székhelyének címe
		
	
	
	



		
	
	
	




	1.4 Törvényes képviselő neve
	
	

	1.5 Cégjegyzékszám, VAGY 

törzskönyvi nyilvántartási szám, 

VAGY egyéni vállalkozói nyilvántartási szám,

 VAGY költségvetési szerv 
törzskönyvi száma:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	2.1 A képzőhely neve
	
	

	2.2 Képzőhely címe
		
	
	
	



		
	
	
	




	2.3 Gyakorlati képzést végző személy(ek) neve, oktatott szakképesítése
	1. 
	1.

	
	2.
	2. 

	2.4 Egyéb: ……………………………….
	
	







	          
A gyakorlati képzést végző személyek vizsgálata 

(minden gyakorlati oktatóról külön ki kell tölteni)


1. Gyakorlati képzést végző oktató személyes adatai

     A gyakorlati képzést végző előző személy neve:…………………………………………….
A gyakorlati képzést végző új személy neve: ………………………………………………...
Beosztása: ……………………………………………………………….………………
E-mail címe: …………….……………..@..........................................................................
	Telefonszáma:
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	

	Fax szám:
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	




2.   Az oktató igazolt szakmai gyakorlati ideje
0 -  1 – 4 év gyakorlat                1 -  5 – 9 év gyakorlat                     2 – tíz év feletti gyakorlat


3.  A gyakorlati képzést végző oktató büntetlen előéletű-e*? ( Az Szt. 32.§ (1) bekezdés alapján hatósági bizonyítvány bemutatása kötelező)
1 –  igen	0  –  nem  


4. Az oktató rendelkezik-e a megfelelő szakirányú szakképesítéssel*?
1   –  igen                                   0  –  nem  	


5. Legmagasabb szakirányú végzettsége
	 1  –  szakmunkás bizonyítvány 
 2  –  érettségi
	3  –  technikus
    4  –  felsőfokú szakképesítés
	5  –  főiskolai diploma
6  –  egyetemi diploma
7  –  mester
8 –  más, éspedig: ………………………………….



5/A    Megnevezése, megszerzésének éve: ………………………………………………...


6. Legmagasabb végzettsége
	 1   –  szakmunkás bizonyítvány 
2 –  érettségi
3   –  technikus
4   -- felsőfokú szakképesítés

	   5  –  főiskolai diploma
   6 –  egyetemi diploma
7  ̶   mester
8 –  más, éspedig: ……………………………….


7. Az oktató rendelkezik-e kamarai gyakorlati oktatói tanúsítvánnyal*?

 1  –  igen	
 0  –  nem  
2  –  nem, mert mentességgel rendelkezik

8. Az oktató milyen mentességgel rendelkezik a kamarai gyakorlati oktatói tanúsítvány megszerzése alól?        
	0  –  szakirányú mestercímmel rendelkezik 
	3  –  60. életévet betöltötte

	1  –  szakirányú felsőfokú végzettsége van 
      2 év szakmai gyakorlattal
	4 – rendelet szerinti (nemzetközi minősítésű) vendéglátóipari képzőhelyen képez

	2 –  felsőfokú végzettséggel rendelkezik 5 év gyakorlattal
	


9. Rendelkezik-e az oktató szakoktatói és/vagy pedagógiai képesítéssel?
0    –  nem rendelkezik sem pedagógiai, sem szakoktatói végzettséggel
1*   –  pedagógiai tanfolyamot végzett, vagy pedagógiai végzettséggel rendelkezik



*A végzettséget, mentességet igazoló dokumentum és az erkölcsi bizonyítvány másolatát kérjük csatolni és ráírni, hogy az eredetivel megegyező másolat.




Bejelentés időpontja:………..év………………………………hónap……………nap



P.H	

………………………………………………
							törvényes képviselő aláírása
																		






Útmutató a „A nyilvántartásban szereplő adatokban bekövetkezett változás bejelentése” minta kitöltéséhez

A szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 45.§ (7) bekezdése alapján „A nyilvántartásban szereplő adatokban bekövetkezett változást a (8) bekezdésben foglaltak kivételével, a gyakorlati képzést szervező szervezet köteles a változás bekövetkezésétől számított tizenöt napon belül a nyilvántartást vezető szervnek bejelenteni.” 
1. A nyomtatványon, a „Megváltozott adatok” oszlopban csak azokat a sorokat kell kitölteni, ahol adatváltozás történt. Nem csak az új, hanem a régi, a nyilvántartásban szereplő adatot is fel kell tüntetni.

2. Új nyilvántartásba vételi eljárást kell lebonyolítani, azaz új határozatot kell kibocsátani, amennyiben megváltozik a Szervezet adószáma, neve, képzőhelyének címe. Amennyiben csak adminisztrációs változások történnek (pl. név és/vagy adószám) a módosítás nem jár újabb ellenőrzés lefolytatásával.

3. A tanulószerződést módosítani kell, ha a szerződéses feltételekben a felek jogait vagy kötelezettségeit érintő lényeges változás történik, ilyen a képzőhely-változás. 

4. Az adatváltozás következtében nem kötelező módosítani a tanulószerződést, ha a tanulószerződés adataiban változás áll be, de nem érint jogokat és kötelezettségeket (telefonszám, fax, e-mail cím, lakcím, gyakorlati képzésért felelős adatainak változása); valamint, ha a szervezet a képzési tevékenység folytatása mellett jogutódlással szűnik meg, illetve átalakul.

5. Amennyiben új gyakorlati oktatóval bővül az oktatók köre, a 2.3. pontban a „Nyilvántartásban szereplő adatok” rész áthúzásával a „Megváltozott adatok” oszlopba kérjük beírni a képzésbe bekapcsolódó személy nevét és oktatandó szakképesítés megnevezését. Abban az esetben, ha valamely oktatott szakképesítés esetében távozik egy oktató és nem kerül helyére új szakember, a „Nyilvántartásban szereplő adatok” részben a távozó oktató nevét, a „Megváltozott adatok” oszlopba, a „TÖRÖLNI” szót kérjük beírni.Továbbá kérjük, hogy az új oktató adataival kapcsolatosan, részletesen töltsék ki a 2-3. oldalt.


