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Fejér Megyei Kereskedelmi és Iparkamara
munkatarsat keres pénziigyi és személyiigyi koordinator munkakérbe.
A munkakdr azonnali kezdéssel is betoltheto.
A hirdetmény megjelenésének idépontja 2022. julius 1. (péntek)
A hirdetmény a www.fmkik.hu honlapon keriil megjelentetésre.
Beadasi hataridé: folyamatos, illetve a hataridé 2022. julius 29. (péntek)

A munkaltato fenntartja a jogot, hogy alkalmas palyazo személy esetén, a hataridé lejarta elott is
munkaviszonyt létesitsen.
Az FMKIK pénziigyi és személyiigyi koordinator munkakorbe munkatarsat keres.

Az FMKIK az MT hatélya ald tartozé munkaltato.

Elvaras:

szakiranyu kozépiskola vagy kozépiskola és kozépfoku pénziigyi és TB tigyintéz6i tanfolyam
human teriilethez kapcsolodd kozépfoku végzettség

3 éves pénziigyi gyakorlat

1 éves humén adminisztrativ gyakorlat

MS Office felhasznaldi tudas

Gazdasagi kamarakrol szolo torvény ismerete (1999. évi CXXI. torvény A gazdasagi
kamarakrol)

kiemelkedd egylittmiikodés, eredményorientaltsag, kommunikacios attitlid,
problémamegoldas, szocidlis hatékonysag, iizleti tisztesség

Fo feladatok:

hazi pénztarkezelés (forint és valuta)

készpénzes bejovo és kimend szamlak rogzitése

a vevOi szamlak készitése, kikiildése, reklamaciok kezelése

bérszamfejtési feladatok (megbizasok, munkabérek)

banki kifizetések elékészitése, atutalasok — adojellegii fizetésekrdl gondoskodas
TB iigyintézés (tappénzjelentés, nem kifizetdhelyi!)

a szamviteli és gazdasagi torvények szerinti bizonylati rend és fegyelem biztositasa
koltségvetési kapcsolatok rendezése, adonemenkénti kiszamitasa, bevallasa, valamint egyéb
kotelezettségek kiszamitasa, bevallasanak elkészitése

személyligyi adatbank miikodtetése

munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos adminisztracios teendok
projektelszamolasokban valo kdzremiikodés

Elényt jelent:

pénziigyi, pénztarosi és human teriileten szerzett gyakorlat
Novitax ismeret

Tovabbi elvaras:

MS Office professzionalis ismerete
atlagon feliili kapcsolatteremt6- és kommunikacios készség, precizitas, stabilitas, szabalytudat,
iizleti tisztesség

A munkakorhoz kapcsolédo palyazati anyagban az alabbi dokumentumok megkiildését kérjiik:

1

2.
3.
4.

Motivaciés levél

Fényképpel ellatott onéletrajz és bizonyitvany masolatok

A jovendébeli munkakori feladatokra vonatkozé szakmai koncepcio

Adatvédelmi és adatkezelési eldirasok betartisa miatt kérjiik az onéletrajzra, személyes
adatokat tartalmazé dokumentumokra rairni: Palyazoéi nyilatkozat: ,,Hozzdjdarulok
ahhoz, hogy a Fejér Megyei Kereskedelmi és Iparkamara az dllaspdlydzat elbirdaldsa céljara
kezelje és tdrolja a pdlydzatban megadott személyes adataimat.”


http://www.fmkik.hu/

Felhivjuk a palyazo szives figyelmét arra, hogy ezen hozzajaruld nyilatkozat hianyaban a palyazat
érvénytelennek mindsiil, igy azt elbiralni nem all moédunkban.

A munkakor betoltéséhez fentiekben kért dokumentumokat zart boritékban kérjitk beadni/bekiildeni,
melyen kérjiik feltiintetni a munkakor megnevezését: FMKIK pénziigyi és személyiigyi
koordinator munkakor. A beadas torténhet személyesen a Gazdasag Hézaban; cim: FMKIK 8000
Székesfehérvar, Hosszlsétatér 4-6.; illetdleg postai uton az FMKIK részére cimezve. Beadas
hatarideje személyesen 2022. julius 29. péntek, 12.00 ora, illetdleg postai Gton legkésébb 2022.
julius 29-i postabélyegzodvel ellatva. Cim: FMKIK 8000 Székesfehérvar, Hosszusétatér 4-6.

A munkatarsi kivalasztds tamogatasa érdekében e-mail cimes elérhetéséget kériink a palyazati
anyagban feltiintetni. Csak a munkakor betoltéséhez eléirt, teljeskoriien benyijtott palyazatok
keriilnek értékelésre. Kérjiik a tisztelt palyazokat, hogy a fentebb felsorolt, kdtelezéen benytjtandéd
dokumentumokat nyomtatott formaban sziveskedjenek cimiinkre eljuttatni, a dokumentumokra rairva
az adatkezeléshez torténé hozzajaruloi nyilatkozatot alairassal hitelesitve.

Az allashirdetésre beadott palyazati dokumentaciot nem all modunkban visszaszolgaltatni.

A munkaltaté fenntartja a jogot, hogy alkalmas palyazo személy esetén, a hatarid6 lejarta eldtt is
munkaviszonyt létesitsen. A munkaltatonak jogaban 4ll a hirdetést ismételten megjelentetni.



