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Fejér Varmegyei Kereskedelmi és Iparkamara
munkatarsat keres pénziigyi- és személyiigyi koordinator munkakorbe.
munkakorbe teljes munkaidds foglalkoztatas mellett.
A munkakdr azonnali kezdéssel is betolthetd.
(a hirdetmény megjelenésének idépontja 2024. szeptember 25. (szerda),
a hirdetmény a www.fmkik.hu honlapon keriil megjelentetésre.
Beadas médja: elektronikusan az fmkik@fmkik.hu e-mail cimre

A munkaltaté fenntartja a jogot, hogy alkalmas palyazo személy esetén, a hataridd lejarta eldtt is
munkaviszonyt Iétesitsen. Az FMKIK a Munka Torvénykonyv hatalya ala tartoz6 munkaltato.

Az FMKIK pénziigyi- és személyiigyi koordinator munkakorbe munkatarsat keres.

Elvaras:

= szakiranyu kozépiskola vagy kozépiskola és kozépfoka bér és TB iigyintézdi tanfolyam

=  human teriilethez kapcsolodo kozépfoku végzettség

= 3 ¢ves pénziigyi gyakorlat

= 1 éves human adminisztrativ gyakorlat

= MS Office felhasznaloi tudas

*  munkakorhoz tartoz6 FMKIK-s alkalmazott szoftverek onallo és biztonsagos hasznalata

= Gazdasagi kamarakrol szolo torvény ismerete (1999. évi CXXI. torvény A gazdasagi
kamarakrol)

= kiemelkedd egyiittmitkodeés, eredményorientaltsag, kommunikacios attitid,
problémamegoldas, szocidlis hatékonysag, iizleti tisztesség

F6 feladatok:
=  munkabérek és bérjellegli kifizetések szamfejtése
» kamara altal kezelt projektek megbizasi dijainak szamfejtése
= teljes korli TB iigyintézés (nem kifizet6helyi!)
*  munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, kapcsolatos bejelentés elvégzése
» adatszolgaltatasok, bérszamfejtéshez kapcsolodo bevallasok készitése
» a munkakdrhoz kapesolodd adminisztracios tevékenységek elvégzése
= kimend szamlak rogzitése
= banki kifizetések elokészitése
= eseti kiilfoldi kikiildetéshez valuta igénylése, biztositasa és elszamolasa
= aszamviteli és gazdasagi torvények szerinti bizonylati rend és fegyelem biztositasa
= személyligyi adatbank miikodtetése
= egyéb: kisforgalmu hazipénztar kezelése
= kamarai nyilvantartasi rendszer kezelése, adatrogzités, ligyintézés

Elényt jelent:
= Dbérszamfejtési és TB ligyintézoi, pénztarosi és human teriileten szerzett gyakorlat
= Novitax ismeret

Tovabbi elvaras:
= MS Office professzionalis ismerete
= Atlagon feliilli kapcsolatteremté- és kommunikacios készség, precizitas, —stabilitas,
szabalytudat, iizleti tisztesség

Olyan palyazok jelentkezését varjuk, akik szeretik a felel6sséggel jard kihivasokat, Onalloak,
személyes mindséget adva képesek csapattagként dolgozni egy szakmailag igényes, stabil
egzisztenciat biztosito szervezetben.

A munkakorhoz kapcsolédo palyazati anyagban az alabbi dokumentumok megkiildését kérjiik:
1. Motivaciés levél
2. Fényképpel ellitott onéletrajz és bizonyitvany masolatok
3. Adatkezelési nyilatkozat, melyben hozzajarul személyes adatai kezeléséhez


http://www.fmkik.hu/
mailto:fmkik@fmkik.hu

Az elektronikusan csatolt palyazati dokumentacio, bizonyitvanyok, illetve adatkezelési hozzajarulas
anyaganak eredetben torténé bemutatasara a szobeli meghallgatas alkalmaval igényt tartunk.

Az allaspalyazatokat a fentebb felsorolt dokumentumokkal egyiitt kizarélag elektronikus uton, az
fmkik@fmkik.hu e-mail cimre kérjik bekiildeni, a targyban feltiintetve a palyazott munkakor
megnevezését: pénziigyi- és személyiigyi koordinator munkakérbe

A palyazat részeként bekiildend6 valamely dokumentum benyujtasanak elmaradasa esetén a palyazat
érvénytelen. Elkésett palyazat nem fogadhato be.

Beadas hatarideje folyamatos, de legkésébb 2024. oktober 25. (péntek) 14.00 oraig.

Csak a munkakor betoltéshez eldirt, teljeskoriien benyujtott palyazatok keriilnek értékelésre.
Kérjiik a tisztelt palyazokat, hogy a fentebb felsorolt, kotelezéen benytijtandé harom dokumentumot
alairva sziveskedjenek e-mail cimiinkre eljuttatni. Az allashirdetésre beadott palyazati dokumentaciot
nem all modunkban visszaszolgaltatni. A munkaltatonak jogdban all a hirdetést ismételten
megjelentetni.

Kérjik, hogy a palyazdk az aldbbi nyilatkozat kitdltésével jaruljanak hozza személyes adataik
kezelésé¢hez:

,Alulirott ... palyazo alairasommal hozzajarulok, hogy a Fejér Varmegyei Kereskedelmi és
Iparkamara a személyes adataimat tartalmazo teljes pdlydzati anyagot megismerje, illetve azt az
dllaspalyazat elbiralasanak céljara felhasznalja. Jelen adatkezelési hozzdajarulas visszavondsig
érvenyes.

Keltezés: .......; ceeeeveev...... alairas”
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